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Si accede alla procedura solo 
tramite il portale di 

ISTANZE ON LINE !
con le proprie credenziali 

SPID!
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2



1. SANZIONI !

1. PROCEDURA E COMPILAZIONE "

1. SEDI PROVINCIA DI NOVARA #
pubblicate sul sito
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LE SANZIONI !

● SANZIONI SUPPLENZE DA GAE E GPS (PROCEDURA INFORMATIZZATA)

● SANZIONI SUPPLENZE DA GRADUATORIE DI ISTITUTO ( CHIAMATA 
TRAMITE EMAIL DALLE 20 SCUOLE INDICATE NELLA DOMANDA DI 
INSERIMENTO IN GPS)
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1-a SANZIONI SUPPLENZE DA GAE E GPS (PROCEDURA INFORMATIZZATA)

● MANCATA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA O MANCATA INDICAZIONE DI TUTTE LE 
PREFERENZE/CLASSI DI CONCORSO:

se al proprio turno di nomina non si viene soddisfatti con una attribuzione di 1 SUPPLENZA

SI VIENE CONSIDERATI RINUNCIATARI PER LE CDC/SEDI 

NON ESPRESSE

⬇
PERDITA DELLA POSSIBILITÀ DI OTTENERE SUPPLENZE  SOLO DA GAE/GPS

PER L’A.S. 2022/23

:
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1 b - SANZIONI SUPPLENZE DA GAE E GPS (PROCEDURA INFORMATIZZATA)

● RINUNCIA ALLA SUPPLENZA ASSEGNATA O MANCATA PRESA DI SERVIZIO 

⬇

PERDITA DELLA POSSIBILITÀ DI OTTENERE SUPPLENZE  PER 

TUTTE LE GRADUATORIE E CLASSI DI 

CONCORSO

SIA DA GAE, GPS, GI  PER L’A.S. 2022/23

nb: anche in caso di disponibilità ulteriori sopraggiunte!!!!!

:
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1 c - SANZIONI SUPPLENZE DA GAE E GPS (PROCEDURA INFORMATIZZATA)

● ABBANDONO:   PRENDO SERVIZIO E POI MI LICENZIO

● ⬇

● PERDITA DELLA POSSIBILITÀ DI OTTENERE SUPPLENZE  PER 
● TUTTE LE GRADUATORIE E CLASSI DI 

● CONCORSO
● SIA DA GAE, GPS, GI  PER L’INTERO PERIODO DI VIGENZA DELLE 

GRADUATORIE

"
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2 a- SANZIONI SUPPLENZE DA GI (EMAIL DALLE SCUOLE)

● LA MANCATA RISPOSTA E LA MANCATA PRESA DI SERVIZIO EQUIVALGONO
ESPLICITA RINUNCIA

!anche per la convocazione per completamento orario

!e supplenze inferiori a 10 giorni nell’infanzia/primaria

:⬇

● PERDITA DELLA POSSIBILITÀ DI OTTENERE SUPPLENZE   
● DALLA SPECIFICA G.I. D’ISTITUTO PER IL MEDESIMO 

INSEGNAMENTO E PER POSTO DI SOSTEGNO senza titolo  PER 
L’INTERO ANNO SCOLASTICO IN CORSO
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2 b- SANZIONI SUPPLENZE DA GI (EMAIL DALLE SCUOLE)

● LA MANCATA RISPOSTA E LA MANCATA PRESA DI SERVIZIO SU

POSTO DI SOSTEGNO CON SPECIALIZZAZIONE
EQUIVALGONO ESPLICITA RINUNCIA

:⬇

● PERDITA DELLA POSSIBILITÀ DI OTTENERE 
SUPPLENZE   

● DALLA SPECIFICA G.I. D’ISTITUTO SIA PER POSTO 
DI SOSTEGNO SIA PER TUTTE LE CDC DEL MEDESIMO 
GRADO PER L’INTERO ANNO SCOLASTICO IN CORSO
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2 c- SANZIONI SUPPLENZE DA GI (EMAIL DALLE SCUOLE)

● ABBANDONO DELLA SUPPLENZA                         !

:⬇

● PERDITA DELLA POSSIBILITÀ DI OTTENERE 
SUPPLENZE   

● PER TUTTE LE G.I. D’ISTITUTO(anche gae e 
gps) PER TUTTI I POSTI/TUTTE LE CDC PER 
L’INTERA VIGENZA DELLE GRADUATORIE
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Espressione preferenze annuali (31/08) / al termine delle 
attività didattiche (30/06)

1) INSEGNAMENTO (slide 22)
2) PREFERENZA (codice dell’ Istituzione scolastica) (slide 23)
3) TIPO DI CONTRATTO (slide 24)
4) SEC I/II - PPP : catt. orario stesso comune/ catt. orario diverso comune 

(slide 25)
5) INF/ PRIM/ I GRADO : TIPO DI POSTO (slide 26)
6) TIPO SCUOLA (slide 27)
7) AZIONI ( ↑↓ cestino)
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2) PREFERENZA:  COME SCEGLIERE - COSA PRIVILEGIO…

a) TIPOLOGIA DEL CONTRATTO CONTRATTO: 31/08 o 30/06

a) SEDE SCOLASTICA 

a) CLASSE DI CONCORSO
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a) privilegio TIPOLOGIA DEL CONTRATTO: SCADENZA 31/08 

ESPRIMO LE SCUOLE IN ORDINE DI GRADIMENTO PER TUTTE LE CLASSI DI CONCORSO

preferenze analitiche

es: A028      IC BOROLI                      ANNUALE

A028      IC DUCA D’AOSTA          ANNUALE ……..

ADMM      IC BOROLI                       ANNUALE

ADMM      IC DUCA D’AOSTA          ANNUALE……..

A050      LICEO SCIENT.               ANNUALE……..

ADSS      LICEO SCIENT.               ANNUALE……..

1/3
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a) privilegio TIPOLOGIA DEL CONTRATTO: SCADENZA 30/06 

A028      IC BOROLI                     FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE  

A028      IC DUCA D’AOSTA        FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE … 

ADMM      IC BOROLI                     FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE  

ADMM      IC DUCA D’AOSTA        FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE …. 

A050      LICEO SCIENT.               FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE….  

ADSS      LICEO SCIENT.               FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE….  

2/3
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a) privilegio CONTRATTO: ENTRAMBE LE SCADENZE 31/08 o 30/06

preferenze sintetiche   ( Comune)

A028      NOVARA                         ANNUALE e/o FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE  

ADMM      NOVARA                        ANNUALE e/o  FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE  

A050      NOVARA                          ANNUALE e/o FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE….  

ADSS      NOVARA                         ANNUALE e/o FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE….  

nb: con espressione sintetica si opzionano tutte le scuole del Comune in cui è istituita la classe di 
concorso

3/3
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b)  privilegio la SEDE SCOLASTICA

ESPRIMO LE SCUOLE IN ORDINE DI GRADIMENTO PER TUTTE LE TIPOLOGIE DI CONTRATTO E 
CLASSI DI CONCORSO    preferenze analitiche

es: A028      IC BOROLI                     ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

ADMM      IC BOROLI                      ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

A028      IC DUCA D’AOSTA         ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

ADMM      IC DUCA D’AOSTA        ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

A050      LICEO SCIENT.              ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

ADSS      LICEO SCIENT.               ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

… inserisco  progressivamente tutte le scuole di mio interesse 
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b)  privilegio la SEDE SCOLASTICA

ESPRIMO LE SCUOLE IN ORDINE DI GRADIMENTO PER TUTTE LE TIPOLOGIE DI CONTRATTO E 
CLASSI DI CONCORSO

preferenze sintetiche

es: A028      NOVARA                        ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

ADMM      NOVARA                       ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

A050      NOVARA                       ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

ADSS      NOVARA                      ANNUALE / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

…inserisco tutti i Comuni di mio interesse 

nb: posso esprimere alternativamente preferenza analitica e sintetica e viceversa
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c) privilegio la CLASSE DI CONCORSO

ESPRIMO PER LA CLASSE DI CONCORSO TUTTE LE SCUOLE IN ORDINE DI GRADIMENTO 

preferenze analitiche

es: A060      IC BOROLI                      ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

A060      IC DUCA D’AOSTA          ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

A060      IC LEVI MONTALCINI      ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE……

ADMM    IC BOROLI                      ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

ADMM    IC DUCA D’AOSTA          ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

ADMM    IC LEVI MONTALCINI      ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE……

…….altre classi di concorso
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c) privilegio la CLASSE DI CONCORSO

ESPRIMO PER LA CLASSE DI CONCORSO TUTTE LE SCUOLE IN ORDINE DI GRADIMENTO 

preferenze sintetiche

es: A060      NOVARA                   ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

A060      TRECATE                  ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

A060      GALLIATE                 ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

ADMM    NOVARA                   ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

ADMM    TRECATE                 ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

ADMM    GALLIATE                 ANNUALE /FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE……

…….altre classi di concorso

…inserisco tutti i Comuni di mio interesse 

nb: posso esprimere alternativamente preferenza analitica e sintetica e viceversa
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1) privilegio l’ INSEGNAMENTO
Tipologia di posto per cui si intende esprimere la preferenza:

INFANZIA (AAAA)

INFANZIA SOSTEGNO (ADAA)

PRIMARIA (EEEE)

PRIMARIA SOSTEGNO (ADEE)

CLASSI DI CONCORSO

SOSTEGNO SECONDARIA I GRADO (ADMM)

SOSTEGNO SECONDARIA II GRADO (ADSS)
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2)  LA PREFERENZA: può essere di 2 tipi

- PUNTUALE : SCUOLA (codice meccanografico scuola di riferimento per I.C.)

- SINTETICA : COMUNE   / (DISTRETTO)
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3) IL CONTRATTO in GPS può essere di 3 TIPI

- ANNUALE (31 /08)

- FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE  (30/06)

- SPEZZONE 
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4) per SEC I - II GRADO - PPP

-CATTEDRA ORARIO STESSO COMUNE

-CATTEDRA ORARIO DIVERSO COMUNE
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5) per  SC. INF - PRIM - SEC I GRADO

-Sostegno della vista   

-Sostegno dell’udito

-Sostegno psicofisico

P.O. ZONA NOVARA

26



6) TIPO DI SCUOLA
Opzionabile solo in caso di scelta sintetica (comune)

- OSPEDALIERA
- CARCERARIA
- SERALE
- ADULTI
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Per aggiornamenti e informazioni

www.cislscuolapiemonteorientale.it
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